PROCEDURA PRZEPLYWU INFORMACJII POMIEDZY PRZEDSZKOLEM A
RODZICAMI OBOWIAZUJACA W PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM NR 2
W JELCZU-LASKOWICACH

I.  Cele wprowadzenia procedury:
1. Zapewnienie prawidlowego przeplywu informacji o biezacej dzialainosci
przedszkola
2. Wypracowanie zasad kontaktéw pracownikéw przedszkola z rodzicami
3. Wypracowanie zasad uczestnictwa wszystkich podmiotéw w zyciu przedszkola

II. Obowigzki i uprawnienia pracownikow przedszkola w zakresie przekazywania
informacji
1. Za prawidlows organizacje przeplywu informacji odpowiada dyrektor przedszkola
2. Informacji wudzielaja tylko pracownicy przedszkola, wedlug posiadanych
kompetencji:
a) dyrektor:
e organizacja pracy przedszkola (w szczegllnosdci: regulacje prawne,
obowigzujace zasady, regulaminy i procedury, specyfika pracy)
b) nauczyciele pracujacy w grupie:
® Organizacja pracy w grupie
e Dbiezaca informacja o funkcjonowaniu dziecka (w szczegdlnosci: postepy
edukacyjne, trudnosci wychowawczo-dydaktyczne, wspdlpraca =z
rowieénikami, zamierzenia dydaktyczno-wychowawcze)
¢) intendent:
e Zzywienie (w szczegblnosci: jadtospis)
o diety dzieci
d) sekretarka:
o odplatnosé za przedszkole
® sprawy organizacyjne
€) pomoc nauczyciela:
e czynno$ci higieniczne i samoobstugowe
e positki
3. Pracownicy obslugi (woZne oddzialowe) nie udzielajg informacji na temat pra

poszczegélnych grup. ani na temat funkcjonowania dzieci w grupach

III. Formy przekazywania informacji
1. Forma ustna

a) informacje przekazywane sg podczas:
e zebrah ogdlnych
e zebrafl grupowych
e rozméw indywidualnych
e rozmOw telefonicznych
e godziny dostepnosci

b) nie udziela si¢ szczegblowych informacji o dziecku podczas
przyprowadzania/odbierania dziecka z przedszkola (ewentualnie ktérkie
informacje z biezacego dnia)

¢) narozmowe indywidualng z dyrektorem/nauczycielem wyznaczone sa godziny
dostepnosci, podane do wiadomodci rodzicow; ze wzgledu na limit godzin
dostepnosci w tygodniu na grupe (2 godz./tyg.) konieczne jest wezeniejsze
zgloszenie takiej potrzeby do nauczyciela na wywieszonej na tablicy liScie z

okresleniem godziny;




d) w przypadku sytuacji pilnych potrzebe spotkania z dyrektorem/nauczycielem
(poza dniem i godzing dostgpnosci) nalezy zglosi¢ co najmniej dzien wezesdniej;

2. Forma pisemna
a) informacje przekazywane sg za posrednictwem:
e ogloszen
¢ komunikatow
e zaproszen
e pazetki
b) nauczycicle nie maja obowigzku ustnego przekazywania informacji
zamieszczonych na tablicy ogloszen
3. Forma elektroniczna
a) informacje ogéine przekazywane sg za posrednictwem:
o wiadomoéci e-mail
» wiadomosdci na Messengerze, WhatsAppie
¢ strony internetowej
b) nie udziela si¢ informacji na temat funkcjonowania dziecka w przedszkolu za
pomoca wiadomosci telefonicznej

I1IL. Prawa i obowiazki rodzicéw
1. Rodzice majg prawo:

a) znac zadania i zamierzenia wychowawczo-dydaktyczne i opiekuricze w grupie oraz
przedszkolu

b) otrzymywac rzetelne informacje na temat funkcjonowania swojego dziecka

c) zglasza¢ uwagi na temat funkcjonowania oraz organizacji pracy przedszkola

d) zglaszanie uwag odbywa sie droga stluzbows: dyrektor przedszkola — organ
prowadzacy przedszkole — organ nadzoru pedagogicznego

2. Rodzice majg obowigzek:

a) uczestniczyé w zebraniach grupowych

b) na biezaco zapoznawacé si¢ z ogloszeniami i komunikatami

c) informowaé przedszkole o spdznieniach w danym dniu do godz. 8.30

d) informowaé przedszkole w przypadku nieobecno$ci powyze] 30 dni oraz w
przypadku choréb zakaznych

e) informowaé przedszkole o stronie zdrowia dziecka

f) informowaé¢ nauczycieli o wszelkich sprawach majgcych wplyw na
funkcjonowanie dziecka w przedszkolu w celu ujednolicenia oddziatywan
opiekuficzo-wychowawczych i dydaktycznych (np. diagnozowanie dziecka pod
katem réznych niepelnosprawnosci, dysfunkcji, specjalnych potrzeb edukacyjnych)

g) informowac przedszkole o wyjatkowych sytuacjach

h) reagowaé na proby skontaktowania si¢ przedszkola w ciggu dnia

IV. Obowigzki nauczycieli:
1. Nauczyciele majg obowigzek:

a) informowac rodzicéw o funkcjonowaniu dziecka, w tym o postepach i trudnoséciach

b) udziela¢ rodzicom wskazéwek w zakresie wychowania i rozwoju dziecka

¢) informowaé rodzicow o planowane]j pracy w grupie

d) wspoéldziata¢ ze specjalistami i nauczycielami wspomagajacymi w celu planowania
dalszych kierunkéw pracy z dzie¢mi

e) informowaé rodzicow o wszystkich ustaleniach dotyczacych dalszych kierunkow
pracy z dzieckiem

f) dbaé o prawidlowy kontakt z rodzicami

g) wlaczaé rodzicdw w zycie grupy i przedszkola



V. Harmonogram planowanych spotkan z rodzicami w roku szkolnym 2022/2023

1. Zebrania ogdlne odbywaja si¢ co najmniej raz w roku - w pierwszych dwoch

tygodniach wrzesnia
2. Zebrania grupowe odbywaja si¢ co najmniej trzy razy w roku:
a) w pierwszych dwoch tygodniach wrzesnia

b) w pierwszych dwoch tygodniach listopada (podsumowanie obserwacji i

informacje grupowe)
c) w pierwszych dwéch tygodniach maja

Godziny dostgpnoéci poszezegélnych grup:

godzina dostgpnosci godzina dostepnosci
grupa . o nauczyciela po II zmianie
nauczyciela po I zmianie
grupal A czwartek 11.30 — 12.30 czwartek 16.30 — 17.30
grupa I B pigtek 11.00 — 12.00 czwartek 16.00 —17.00
grupa IT A sroda 11.45 - 12.45 czwartek 16.45 —17.45
grupa Il B poniedziatek 11.45 — 12.45 czwartek 1645 —17.45
grupa [T A czwartek 11.30 — 12.30 czwartek 16.30 - 17.30
grupa IlI B wtorek 11.30 — 12.30 czwartek 16.30-17.30
grupa 111 C poniedzialek 12.00 — 13.00 czwartek 17.00 — 18.00

Godzina dost¢pnosci dyrektora przedszkola: w kazdy wtorek od godz. 14.00 do 15.00

Godziny dostepnosci specjalistéw:

- pedagog Magdalena Iminska  piatki, co 2 tygodnie w godzinach 16.00 - 17.00
- logopeda Renata Traczyk s$rody, co 2 tygodnie w godzinach 15.30 — 16.30
- pedagog specjalny Alicja Bgk wtorki, co 2 tygodnie w godzinach 15.25 — 16.25
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